Необходимые документы при зачислении
· Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность родителя или законного представителя
· Свидетельство о рождении ребёнка или иной документ, удостоверяющий личность ребёнка
· Документ, подтверждающий место жительства ребёнка. Например, свидетельство о регистрации или справка с места жительства
· Документы, подтверждающие право на льготы при зачислении в детский сад — при наличии
· 
По вопросам подачи заявления можно обратиться в комиссию по комплектованию вашего района
Приём в детский сад
В учреждение принимаются дети в возрасте от 1,5 лет до 7 лет (при наличии в учреждении условий пребывания и групп для детей соответствующего возраста), проживающие в городе Омске, в порядке, определенном Положением о комплектовании бюджетных дошкольных образовательных учреждений города Омска, утвержденным постановлением Администрации города Омска.
При приеме детей в детский сад родители (законные представители) знакомятся с Уставом ДОУ, лицензией на право ведения образовательной деятельности и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.
Правила приема детей в учреждение
Ребенок принимается в бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 32 комбинированного вида» на основании следующих документов:
1. Направление Департамента образования в бюджетное образовательное учреждение города Омска реализующее образовательную программу дошкольного образования.
2. Копии свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка).
3. Свидетельство о регистрации по месту жительства ребенка или по месту пребывания на закрепленной  территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания.
4. Паспорта одного из родителей (законных представителей), либо  оригинал документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации.
5. Родители, детей (законные представители), являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Документы представляют на русском языке.
6. Заявление родителя (законного представителя)  на принятие ребенка в детское учреждение.
7. Согласие на обработку персональных данных родителей (законных представителей).
8. Договор между бюджетным образовательным учреждением и родителями (лицами их заменяющими) ребенка, посещающего дошкольное учреждение.

Преимущественное право на поступление в Учреждение имеют дети категорий лиц, установленных действующим законодательством РФ, правовыми актами органов местного самоуправления образования города Омска.
Прием детей происходит в течение всего учебного года по мере выбывания детей из ДОУ.
Комиссия по комплектованию дошкольных образовательных учреждений.
Телефон для справок
20-11-92 по будням с 8.30 до 17.30
Телефон по письменным обращениям граждан и записи на прием к директору Департамента образования Администрации города Омска
20-14-79 по будням с 8.30 до 17.30
Постановка детей на очередь в Учреждение осуществляется Комиссией путем регистрации детей, проживающих на территории города Омска, в Книге учета на основании:
· паспорта одного из родителей (законных представителей) ребенка;
· свидетельства о рождении ребенка;
· документа, подтверждающего право на льготу в соответствии с действующим законодательством;
Для постановки детей на очередь в учреждение родители (законные представители) ребенка могут обратиться:
1. В комиссии департамента образования Администрации города Омска по комплектованию бюджетных образовательных учреждений города Омска, реализующих общеобразовательные программы дошкольного образования соответствующего округа города Омска с понедельника по четверг с 9.00 до 12.00 по адресам:
· КАО г. Омск, ул. Профинтерна 15, каб. 207;
· ЛАО г. Омск, пр. Маркса, д. 62,каб. 114;
· ОАО г. Омск, ул. Л.Чайкиной, д. 1, каб. 103;
· ЦАО г. Омск, ул. Герцена, д. 25, каб. 217;
· САО г. Омск, ул. Красный Путь, д. 107, каб. 113;
2. В отдел «Служба одного окна» Казенного учреждения города Омска «Управление по обеспечению деятельности Администрации города Омска» в ежедневном режиме по адресу: ул. Гагарина, д. 32, кор. 1, тел. 78-79-01;
3. На официальный портал Администрации города Омска в ежедневном круглосуточном режиме.
4. Через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в ежедневном круглосуточном режиме.
Прием граждан комиссиями департамента образования по комплектованию дошкольных бюджетных образовательных учреждений
	Округ
	Адрес
	Дни и часы приема
	Телефон

	Комиссия по детским садам Кировского округа
	Ул. Профинтерна, 15, каб. 207 
	Вторник: 9:00–12:00
Четверг: 14:00–17:00
	55-14-07

	Комиссия по детским садам Ленинского округа
	Проспект Карла Маркса, 62, каб. 102 (остановка «Площадь Серова»)
	Вторник: 14:00–17:00
Четверг: 9:00–12:00
	46-21-98

	Комиссия по детским садам Октябрьского округа
	Ул. Лизы Чайкиной, 1, каб. 103 (остановка «Улица Лизы Чайкиной»)
	Вторник: 09:00–12:00
Четверг: 14:00–17:00
	32-24-82

	Комиссия по детским садам Советского округа
	Ул. Красный Путь, 107, каб. 113 (остановка «Городок водников»)
	Вторник: 9:00–12:00
Четверг: 14:00–17:00
	23-33-54

	Комиссия по детским садам Центрального округа
	Ул. Герцена, 25, каб. 104 (остановка «Улица Фрунзе»)
	Вторник: 9:00–12:00
Четверг: 14:00–17:00
	25-66-61

	Комиссия по комплектованию дошкольных учреждений компенсирующей и оздоровительной направленности
	Ул. К. Либкнехта, д. 33, к. 211 (остановка «Дом туриста»
	Вторник: 14:00–17:00
Четверг: 9:00–12:00
	20-08-46


Постановка детей на очередь в детские сады осуществляется комиссиями департамента образования Администрации города Омска по комплектованию дошкольных бюджетных образовательных учреждений города Омска с понедельника по четверг с 9:00 до 12:00.
Горячая линия отдела дошкольного образования департамента образования: 20-05-23 (понедельник, среда 11:00–13:00).
Прием граждан по вопросам семейного образования
	Ф.И.О. специалиста
	Адрес
	Дни и часы приема
	Телефон

	Елистратова Марина Рафитовна
	Ул. Карла Либкнехта, 33, каб. 627 (остановка «Дом туриста»)
	Вторник: 14:00–17:00
Четверг: 09:00–12:30
	20-00-56


Перевод в другой детский сад
Родитель или законный представитель может перевести ребёнка в другой детский сад по собственной инициативе. А также если образовательная организация закрылась или у неё отозвали лицензию
В первом случае нужно самостоятельно выбрать новый садик и обратиться в местный орган управления образованием для решения вопроса о переводе
При переезде семьи из одного муниципального образования в другое нужно заново встать на учёт для записи в детский сад по новому месту жительства ребёнка
Если образовательная организация закрывается или у неё отозвали лицензию, то родителям обязаны предоставить список садиков для перевода
О наличии свободных мест в детских садах можно узнать в департаменте образования округа или управлении образования округа или района
Необходимые документы
· Свидетельство о рождении ребёнка
· Сведения о льготах
Заявление об отчислении в старый сад родители подают, только когда получают направление в новый сад. После получения заявления об отчислении заведующий садом в течение 3 дней издаёт приказ об отчислении в связи с переводом в другой детский сад. После этого с родителями расторгают договор и им отдают личное дело ребёнка, его медкарту и прививочный сертификат.
Отчисление из детского сада
В течение 3 дней со дня издания приказа об отчислении администрация сада информирует об этом родителей ребёнка и отдел образования администрации муниципального района.
При отчислении родителям отдают личное дело ребёнка, его медкарту и прививочный сертификат.
Процедура отчисления может отличаться в зависимости от обстоятельств.
Обстоятельства отчисления
· При переводе ребёнка в другой сад, переезде и других обстоятельствах. В этом случае за две недели до последнего дня посещения сада родители должны подать заявление на имя заведующей. В заявлении необходимо указать дату желаемого отчисления или дату перевода в другой сад
· Если ребёнку противопоказано посещение сада по медицинским показаниям, например при выявлении туберкулеза. В этом случае отчисление проводится на основании заявления родителей и справки от врача
· По обстоятельствам, не зависящим от воли родителей ребёнка и администрации сада, в том числе в случае ликвидации детского сада
· При завершении дошкольного образования и достижении ребёнком школьного возраста

